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LEI COMPLEMENTAR N° 73/2006
de 17 de maio de 2.006

Dispbe sobre a Reforma Administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Canaa
Paulista e da outras providéncias.

CARLOS APARECIDO MARTINES ALVES,
— Prefeito do Municipio de Nova Canad Paulista,
Estado de Sdo Paulo. no uso de suas legais
atribuigdes, etc.;

FAZ SABER que a Céamara Municipal
APROVOU e ele sanciona e promulga a seguinte
lei:

CAPITULO |

Art. 1°. Esta Lei dispbe sobre a reorganizacdo administrativa, nos aspectos
referentes a estrutura organizacional da administracdo da Prefeitura do Municipio de
Nova Canaé Paulista.

Art. 2°. Constitui objetivo principal da presente Lei, contribuir para que, através
da organizacdo de meios, possa o Poder Executivo aprimorar a sua agéo em prol do
bem comum, em conformidade com o que prescrevem as legislagdes federal, estadual
e municipal.

Art. 3°. Para alcancgar o objetivo citado no artigo anterior, ser&o adotados como
metas do servi¢o publico municipal:

| — facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos servigos municipais;

Il — tornar &gil o atendimento do Municipio quanto ao cumprimento de
exigéncias municipais de qualquer ordem, promovendo a adequada orientagdo quanto
aos procedimentos burocraticos;

Il — promover a integragdo dos municipes na vida politico-administrativa do
Municipio, para melhor conhecer os anseios e necessidades da comunidade,
direcionando de maneira precisa‘a sua agao;

IV — elevar a produtividade dos servidores, mediante rigoroso concurso de
ingresso no servigo publico, promovendo o treinamento e aperfeicoamento dos
servidores novos e dos existentes, permitindo assim, um menor crescimento do quadro
e niveis adequados de vencimentos;

V — atualizar permanentemente 0s servigos municipais, visando a
modernizacdo e racionalizagdo dos métodos de trabalho, com a finalidade de reduzir
custos e ampliar a oferta de servigos, sem prejuizo da qualidade dos mesmos.
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CAPITULO I

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4° As atividades da administracdo municipal obedecerdo, em carater
sermanente, os seguintes fundamentos:

| — Planejamento;

Il — Coordenacéo;

Il — Descentralizagéo;

IV — Delegacgao de competéncia;
V — Controle:

VI —- Racionalizacéo.

Art. 5°. Planejamento, instituido como atividades constantes da administracgao,
é um sistema integrado, visando promover o desenvolvimento socio-econémico do
Municipio, compreendendo a selecdo de objetivos, diretrizes, programas e
procedimentos para atingi-los, determinados em funcao da realidade local.

Art. 6°. O Planejamento, como atividade consoante da Administracéo,
compreendera a preparagao dos planos de trabalho a serem desenvolvidos
pelos orgaos da Prefeitura, definindo, com precisdo, atividades e tarefas a
realizar, determinando o tempo de execuc¢éao, discriminando recursos de pessoal
e material necessarios e avaliando custos e resultados.

Art. 7°. O Planejamento compreende a elaboragéo dos seguintes instrumentos
bésicos:

| — Plano Plurianual,

Il — Diretrizes Orcamentarias;

Il —Orgcamento Anual;

IV — Programa Anual de Trabalho;

V — Programagéo Financeira Anual da Despesa.

Art. 8°. As atividades da administracdo municipal e, especialmente, a execugao
dos planos e programas de governo, seréo objeto de permanente coordenagao entre
0s orgéos de cada nivel hierarquico.

Art. 9°. A descentralizac&o sera realizada no sentido de liberar os dirigentes das

rotinas de execucdo e das tarefas de mera formalizagdo de atos administrativos, para
concentrarem-se nas atividades de planejamento, superviséo e controle.

Art. 10. A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentracdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade as decisdes, situando-as na proximidade de fatos, pessoas ou problemas
a atender.
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Art. 11. O Prefeito Municipal e os dirigentes de orgdos poderdo delegar
sompeténcia para a pratica de atos administrativos, conforme o que for disposto em
regulamento e ressalvada a competéncia privada de cada um.

Paragrafo anico: O ato de delegagéo indicara com precisdo a autoridade
delegante, a autoridade delegada e as atribui¢ées objeto da delegacéo.

Art. 12. A administragdo municipal sera submetida a permanente controle e
avaliagdo de resultados, através de instrumentos formais, consubstanciados nos
preceitos legais e regulamentares e lnstrumentos de avaliagdo e atuagdo de seus
diversos 4rgéos e agentes.

Art. 13. Os servicos municipais deverdo ser permanentemente atualizados,
visando a-modernizagéo e racionalizagdo dos métodos de trabalho, com o objetivo de
torna-los mais econdmicos e ageis.

Art. 14. O controle das atividades da administragdo municipal devera exercer-se
em todos os niveis e 6rgdos, compreendendo particularmente: :

I — o controle pela chefia competente, da execugédo dos programas e da
observancia das normas que disciplinam as atividades especificas dos o6rgdos
controlados;

Il — o controle da utilizacdo, guarda e aplicagdo do dinheiro, bens e valores
publicos, pelo érgao préprio de finangas.

Art. 15. Os servicos municipais deverdo ser permanentemente atualizados,
visando assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econdmicos da ag&o municipal,
sobre as conveniéncias de natureza burocratica, mediante: ¢

I — represséo de hipertrofia das atividades-meio, que deverdo sempre que
possivel, serem organizadas sob a forma de sistemas;

Il — livre e direta comunicagéo horizontal entre os 6rgéos da administragéo, para
troca de informacdes, esclarecimentos e comunicagdes;

Il — a supressdo de controles meramente formais e daqueles cujo custo
administrativo ou social seja evidentemente, superior aos riscos.
CAPITULO Il
DA ESTRUTURA
Art. 16. A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Canaa

Paulista passa a ser constituida por érgados de Direcdo, Assessoria e Planejamento,
4rgdos de execucgdo de atividades-meio e 6rgéos de execugéo de atividades-fins.

) e b
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Art. 17. A estrutura organizacional da Prefeitura,. compde-se dos seguintes
Jrgaos:

| — Orgéos de Assessoria:

a) Assessoria de Gabinete.

Il — Orgdos Auxiliares:

a) Departamento de Administragao;
b) Departamento de Finangas;

c) Departamento Juridico.

Il — Orgéos de Atividades Fins:

a) Departamento de A¢édo Social;

b) Departamento de Educacéo;

¢) Departamento de Planejamento;

d) Departamento de Saude ;

e) Departamento de Obras e Habitagao;

f) Departamento de Estradas de Rodagens Municipal;
g) Departamento de Servigos Publicos;

h) Departamento de Agricultura e Pecuaria;

i) Departamento de Esportes e Recreagao, Cultura e Turismo.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E COMPOSIGAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS
Secéao | |

DA ASSESSORIA DE GABINETE
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Art. 18. A Assessoria de Gabinete do Prefeito € o érgdo que tem por finalidade
axercer as auvigades de coordenacdo poiitico-administrativa com o0s municipes,
entidades e associacdes de classe; assistir diretamente o Prefeito no desempenho de
suas fungbes, inclusive as que se referem a sua representagdo social, efetuar ¢
cohtrole de prazo do processo legislativo referente a requerimentos, informacgoes,
apreciagdo de projetos pela Camara; promover a divulgagéo e relagGes publicas do
Chefe do Executivo; receber, minutar, expedir e controlar todo o expediente do
Gabinete, a ser submetido ao Prefeito; receber, analisar e propor solu¢gdes em
expedientes e processos que devam ser encaminhados a apreciacdo e decisdo do
Prefeito; recepcionar e promover o atendimento ao publico em geral; realizar o controle
do arquivo de documentos e papéis que interessem diretamente ao Prefeito,
principalmente aqueles considerados de carater confidencial, proceder o
acompanhamento de matéria divulgada no Diario Oficial do Estado, e outros Jornais da
Regido que sejam de interesse do Municipio, promovendo sua circulagéo nos 6rgéos
de interesse no assunto; executar, isoladamente ou em conjunto com outros érgéos,
outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas.

Secgéo ll
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Art. 19. Departamento de Administracdo é o 6rgéo que tem por finalidade
coordenar, controlar e executar as atividades referentes a administragao do pessoal;
promover a abertura e fechamento das dependéncias da Prefeitura, promover
o tombamento, registro, inventario e protegdo dos bens imdveis e moveis da Prefeitura;
coordenar e controlar procedimentos relativos a formagéo, movimentagéo e arquivo de
papéis e processos; receber, distribuir, expedir e controlar processos
e correspondéncias da administragdo; preparar; expedir, e divulgar os atos da
administracdo; guardar e manter os documentos oficiais, providenciando a extingao
daqueles considerados inserviveis; coordenar, controlar e executar as atividades
relativas a reproducdo de documentos; fixar diretrizes e programas de treinamento do
pessoal da Prefeitura; coordenar, controlar e executar as atividades de Processamento
de Dados; elaborar os processos de licitagdo de compras e contratacdes de servigos
em conformidade com a legislagéo; desenvolver atividades relacionadas ao cadastro
fiscal mobiliario e imobilidrio, bem como dos prestadores de servico no Municipio e
executar, isoladamente ou em conjunto com outros 6rgéos, outras atividades correlatas
que lhe sejam determinadas. '

Paragrafo Unico: O Departamento de Administragdo compde-se das seguintes
unidades:

| — Setor de Depértamento Pessoal;

Il — Setor de Secretaria, Arquivos, Contratos, e Bens Patrimoniais.
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Secao Il
DO DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Art. 20. O Departamento de Finangas é o o6rgdo que tem por finalidade
Jesenvolver atividades relativas a arrecadacdo, controle e fiscalizagdo dos tributos
municipais e demais receitas, bem como a cobranca da divida ativa; desenvolver
atividades de recebimento, guarda e movimentagéo de dinheiro e outros valores;
promover atividades relacionadas a contabilidade, através dos registros e controles
contabeis da administracdo orgamentaria, financeira, patrimonial e elaboragdo dos
orcamentos, planos e programas da Administragdo Municipal e tomar as contas dos
responsaveis por adiantamentos de dinheiro publico e executar, isoladamente ou em
conjunto com outros 6rgdos, elaborar compras de material, e outras atividades
correlatas que Ihe sejam determinadas.

§ 1°. O Departamento de Finangas compde-se das seguintes unidades:

| — Setor de Contabilidade e Orgamentos;

Il — Setor de Receita Tributaria, Fiscalizagdo e Cadastro;

Il —Setor de Tesouraria;

IV — Setor de compras e material.

§ 2° Todos os 6rgaos estaduais ou federais que mantenham com o Municipio,
relagbes administrativas através de convénios ou outras operacdes, ficardo afetos
administrativamente ao Departamento de Financas. A

Secgéo IV

DO DEPARTAMENTO JURIDICO

Art. 21. O Departamento Juridico é o érgédo que tem por finalidade representar o
Municipio em qualquer instancia judiciaria; assessorar o Prefeito Municipal e os
diversos 6rgdos municipais em assuntos juridicos; executar os servigos de ordem legal
destinados a cobranga da divida ativa e de quaisquer outros créditos do Municipio e a
defesa do Municipio, nas acdes que lhe forem contrarias; cooperar com os demais
orgéos na elaboragéo de projetos de Leis e examinar, do ponto de vista juridico, os
autografos encaminhados a sangdo do Prefeito, pela Camara Municipal, executar,
isoladamente ou em conjunto com outros 6rgéaos, outras atividades correlatas que lhe
forem determinadas.

Paragrafo unico: O Departamento Juridico compéem-se da seguinte unidade:

| — Setor Juridico, Patrimonial e Tributario.
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SecaoV

DO DEPARTAMENTO DE ACAO SOCIAL

Art. 22. O Departamento de Ag&o Social € o 6rgdo que tem por finalidade
s1aborar, propor e executar programas de amparo as criangas e aos adolescentes
carentes, a familia e a velhice; de habilitacdo e reabilitacao das pessoas portadoras de
deficiéncia, com a promogéo de sua integragéo a vida comunitaria; prestar assisténcia
técnica as entidades particulares de assisténcia social ou grupos voluntarios,
incentivando, colaborando, orientando e direcionando o atendimento social, para que
ndo ocorra fragmentacgédo ou duplicidade nos servigos prestados; avaliar as atividades
de assisténcia social prestadas por instituicdes da comunidade que recebem auxilio ou
subvencoées da Prefeitura; articular agées conjuntas com 6rgaos estaduais ou federais,
bem como instituigdes privadas de carater social, visando o aperfeigopamento do
atendimento a populagéo carente; organizar a populagéo por meio de associagbes
representativas, na formulagdo das politicas e controle das acles; executar
isoladamente ou em conjunto com outros érgaos, outras atividades correlatas que Ihe
forem determinadas.

Paragrafo Unico: O Departamento de Acdo Social compde-se da seguinte
unidade:

I — Setor de Ac¢édo Social.
Secao Vi

DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

"

Art. 23. O Departamento de Educagdo € o 6rgdo que tem por finalidade
promover o desenvolvimento do sistema educacional a cargo do Municipio;
proporcionar assisténcia ao escolar, relacionada a merenda, planejar, coordenar e
orientar a realizagdo de cursos de reciclagem aos professores da rede municipal,
visando a melhoria do ensino; promover agdes, isoladamente ou em. conjunto com
outros 6rgdos da Prefeitura ou ainda mediante convénio com instituigbes oficiais ou
particulares, que visem a promogdo de cursos técnicos de treinamento; realizar as
atividades da biblioteca, de circulagdo, guarda e controle do acervo documentario,
promovendo a sua divulgagdo; manter intercambio com outras instituicdes congéneres;
executar isoladamente ou em conjunto com outros 6rgéos, outras atividades correlatas
que lhe forem determinadas. '

Paragrafo unico: O Departamento de Educacéo, compde-se da seguinte
unidade: :

| — Setor de Educacéo
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Secdo Vi
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

Art. 24. O Departamento de Planejamento, como atividade componente da
Administragdo, compreendera a preparacdo dos planos de trabalho a serem
desenvolvidos pelos 6rgéos da Prefeitura, definindo, com preciséo, atividades e tarefas
a realizar, determinando o tempo de execucgao, discriminando recursos de pessoal e
material necessarios e avaliando custos e resultados.

Art. 25. O planejamento compreende a elaboragdo dos segumtes instrumentos
basicos:

| — Plano de Desenvolvimento do Municipio;
Il — Plano Plurianual de Investimento;
. Il — Programa Financeiro de Desembolso.

Art. 26. Ao Departamento de Planejamento compete planejar, coordenar e
avaliar a politica de desenvolvimento econdmico e social do Municipio, bem como, a
gestao administrativa municipal.

§ 1° Fica subordinado ao Departamento de Planejamento, o Programa de
Incentivo ao Desenvolvimento Industrial de Nova Canaé Paulista.

§ 2°. O Departamento de Planejamento, compde-se da seguinte unidade:
| — Setor de Planejamento.
Secao Vi

DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Art. 27. O Departamento de Saude é o 6rgéo que tem por finalidade coordenar
e promover a prestacdo de assisténcia médica e odontolégica e atendimento de
enfermagem a populacdo; elaborar as faturas referentes ao faturamento mensal;
promover o controle dos assuntos relacionados aos recursos humanos e suprimento da
area da saude; promover campanhas de vacinagdo e de esclarecimento ao publico,
inclusive colaborando com as demais esferas governamentais; fiscalizar o cumprimento
das posturas referentes ao poder de policia e de higiene publica; propor e coordenar
convénios com outras entidades, Municipios, Estados ou Unido, acompanhando-se o
desenvolvimento; coordenar as atividades de controle de endemias, em conjunto com
organismos estaduais e federais; realizar em conjunto ou lsoladamente outras
atividades correlatas que lhe forem determinadas.




140
%, Prefeitura Municipal de Nova Cana3 Paulista&‘“

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ (MF) 65.711.954/0001-58
Rua Seis, n° 562 - Fone<Fax (17) 3681-1124 - 3681-1129 - CEP 15 773-000

E-mail: prefcanaa@melfinet.com.br

TREDe 1 - ¢ t
iR &

ik oy 2
A oy
il Sl T p
\}%‘%f

Paragrafo Unico: O Departamento de Salde 'compc"Je-se das seguintes.
unidades:

| — Setor de Assisténcia Médica, Endemias e Vigilancia Sanitaria;
Il — Setor de Atendimento e Enfermagem:;

Il — Setor de Atendimento Odontolégico.

Segao IX

DO DEPARTAMENTO DE OBRAS E HABITAGAO

Art. 28. O Departamento de Obras e Habitagdo € o 6rgdo encarregado de
desenvolver atividades de construgdo e conservacdo de obras, vias e lograaouros
publicos, licenciamento e fiscalizagdo de obras particulares, abertura e conservagao de
estradas, fabricagdo de artefatos de cimento, pavimentagéo e habitagdo popular.

Paragrafo unico: O Departamento de Obras e Habitagdo compbe-se das
seguintes unidades:

| — Setor de Obras;

Il — Setor de Engenharia.

Segdo X
DO DEPARTAMENTO DE SERVIGCOS PUBLICOS
Art. 29. O Departamento de Servigos Publicos é o 6rgédo encarregado de
desenvolver atividades, de manutencao da frota municipal, limpeza publica, servicos de
carpintaria, marcenaria, mecanica, pintura, servigos urbanos, servicos nas vias
urbanas, conservagéo de Pracgas, Parques, Jardins, e administragdo do Almoxarifado

Geral.

Paragrafo unico: O Departamento de Servigos Publicos compde-se das
seguintes unidades:

| — Setor de Vias Urbanas;
It — Setor de Servigos Urbanos:

Il — Setor de Almoxarifado.
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Secao Xl

DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA

Art. 30. O Departamento de Agricultura € o 6rgdo que tem por finalidade
cooragenar e promover o desenvolvimento da area rural do Municipio; prestar
assisténcia técnica e apoio aos produtores rurais, visando incentivar o associativismo e
o desenvolvimento comunitario; controlar o funcionamento de feiras; estimular e
incentivar as promog¢des que visem a divulgacdo do Municipio, quanto ao potencial
agropecuario, industrial e comercial; desenvolver acées que visem a ampliagéo do
parque industrial do Municipio com a implantag&o de novas industrias; promover agdes
isoladamente ou em conjunto com outros o6rgaos da Prefeitura ou em convénio com
instituicbes oficiais ou particulares, visando promover cursos técnicos de treinamento
e aperfeigoamento de mao-de-obra; planejar em conjunto com a Casa da Agricultura
projetos de conservacdo de solo, construgdo de agudes, represas, terraplanagem e
silos na zona rural, quando houver convénio celebrado com 6rgaos de outras esferas
da administragéo federal ou estadual, executar isoladamente ou em conjunto com
outros 6rgaos, atividades correlatas que lhe forem determinadas.

Paragrafo unico: O Departamento de Agricultura compde-se das seguintes
unidades:

| — Setor de Agricultura;

Il — Setor de Pecuarig;

Secao Xl

DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGENS MUNICIPAL

Art. 31. O Departamento de Estradas de Rodagens Municipal, € o 6rgao que
tem a finalidade de coordenar e controlar a execucdo dos servicos relativos a abertura,
pavimentagcao, conservacao de estradas, caminhos municipais, pontes.

Paragrafo unico: O Departamento de Estradas de Rodagens Municipal,
compde-se da seguinte unidade:

| — Setor de Estradas de Rodagens Municipais;

Secao Xlil

DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE E RECREAGCAO, CULTURA E TURISMO
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Art. 32. O Departamento de Esporte e Recreacgdo, Cultura e Turismo é o 6rgao
Jue tem por finalidade promover e incentivar o desenvolvimento dos esportes e da
recreagao; propor e coordenar convénios com entidades privadas e/ou publicas
visando o desenvolvimento do turismo no Municipio; coordenar o desenvolvimento de
atividades de lazer-recreacao principalmente programas recreativos que visem retirar o
menor da rua e da ociosidade; decidir junto com o Prefeito sobre a cessdo de uso de
quadras e/ou campo de futebol para praticas desportivas; executar, isoladamente ou
em conjunto com outros 0Orgdos, outras atividades correlatas que Ihe forem
determinadas.

Paragrafo Unico: O Departamento Esportes e Recreacdo, Cultura e Turismo,
compde-se das seguintes unidades:

| — Setor de Esportes e Recreacgéo;
Il — Setor de Cultura;

Il — Setor de Turismo.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33. Os Odrgdos que compOe a estrutura administrativa, serédo
interdependentes entre si, porém subordinados ao Prefeito Municipal.

Art. 34. As despesas que decorram da execugao desta Lei, serdo atendidas no
corrente exercicio com 0s recursos previstos nas dotacdes consngnadas no orcamento:
em vigor, suplementadas se necessario.

Art. 35. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Lei 002/93 de 15/01/93.

Prefeitura Municipal de Nova Canaé Paulista,
17 de maio de 2.006.

CARLOS APARéE;(ﬂ:IDO MARTINES ALVES
- PREFEITO MUNICIPAL -

Reglstra em I|vro proprlo Afixada no lugar de costume. Determlnada a publlcagao na

DIRETORA DE ADMINISTRAGAO
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