PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAA PAULISTA

Estado de Séo Paulo
CNPJ (MF) 65.711.954/0001-58
Rua Oito, n® 650 — Fones/Fax (17) 3681-1124 e 3@2D-CEP 15.773-000

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO N2 004/2017
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017
DATA DA REALIZAGCAO 20/01/2017
HORARIO 10h00m
Sala de Licitacoes
LOCAL Rua Oito, 650 - Nova Canaa Paulista/SP

JOSE MARCOS ALVES, Prefeito Municipal de Nova Canai Paulista, no uso das atribuicdes que
lhe sdo conferidas por lei, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitacdo na
modalidade, PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL - Processo
n? 004/2017, objetivando a contratacdo de prestacdo de servicos, que sera regida pela Lei
Federal n® 10520/2002 (Institui o pregdo para Unido) e Decreto Municipal n? 522/2007,
alterado pelo Decreto Municipal n2 822/2013 (Regulamenta o pregdo no municipio), aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposicées da Lei Federal n? 8666/1993, com
alteracdes posteriores (Regulamenta as licitagdes e contratos), € demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacoes deste Edital e Anexos que dele fazem parte
integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacio serdo recebidos no
endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregdo, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada na Sala de Licitagdo do Pago Municipal,
situada a Rua: Oito, 650, neste municipio, iniciando-se no dia 20/01/2017, as 10h00m e
sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do
processo em epigrafe.

I-DO OBJETO

1 - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacao de servicos
de assessoria de imprensa, divulgacdo eletronica de atos oficiais e dos eventos municipais e;
gerenciamento de e-mails corporativo, conforme descrito no Anexo I.

I1 - DA PARTICIPACAO

1 - Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que preencherem as condicdes de credenciamento constantes deste
Edital.

2 - Ndo sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

2.1 - Que tenham sido declaradas suspensas de participarem em licitacdo e impedidas de
contratar com a Administracdo ou inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.

2.2 - Que tenham em seu quadro societario ou laboral servidores desta Prefeitura, outros
agentes vinculados ao Poder Executivo ou Legislativo deste Municipio, inclusive da
Administracdo indireta, bem como quaisquer pessoas que mantenham vinculos na forma do
Art. 92 da Lei Federal n® 8666/93.
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3 - Serdo aceitos os envelopes recebidos por correio ou protocolizados antecipadamente
junto ao Setor de Licitacdes, desde que isso ocorra antes do horario previsto para a realizacao
da sessdo publica, ndo havendo necessidade de representante credenciado, no entanto, a
empresa estard automaticamente renunciando aos direitos consagrados aquelas empresas
que estardo credenciadas.

III - DO CREDENCIAMENTO

1 - Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal de sociedade empresaria ou cooperativa, ou empresario
individual, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro empresarial,
registrado na Junta Comercial; ou, tratando-se de sociedade ndo empresdria, ato constitutivo
atualizado registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia dessa investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular, da qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos e
desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

2 - O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

3 - Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma credenciada.

4 - A falta do Credenciamento no inicio da sessdo de abertura do pregdo ou a auséncia do
credenciado em qualquer ato seguinte importard a imediata exclusdo da licitante por ele
representada, salvo autorizacio expressa do Pregoeiro.

IV - DA FORMA DE APRESENTACAO, DAS DECLARACOES DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO E DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - A Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo II e a Declaracdao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte nos
moldes do Anexo V deste Edital deverdo ser apresentada fora dos Envelopes n?1 e 2.

2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente,
em dois envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome
da proponente, os seguintes dizeres:

Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista
Envelope n2 01 - Proposta Envelope n? 2 - Habilitacdo

Processo n? 004/2017 Processo n? 004/2017

Pregdo Presencial n® 001/2017 Pregdo Presencial n® 001/2017

(nome do proponente) (nome do proponente)

3 - Quando remetidos pelos Correios, os dois envelopes do exigidos no subitem anterior
devidamente identificados deverdo estar acondicionados em um terceiro envelope,
juntamente com os documentos de credenciamento exigidos pelo item III - Do
Credenciamento, devidamente enderecado na forma abaixo e entregues até a hora limite,
determinada no predmbulo deste edital, com os seguintes dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAA PAULISTA

Rua Oito, 650 - Centro
CEP 15.773-000 - Nova Canaa Paulista/SP

Setor de Licitacdes

Processo n? 004/2017
Pregdo Presencial n2 001/2017

(nome do proponente)

4 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas,
borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo
procurador, juntando-se a procuragio.

5 - Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou cépia acompanhada do
original para autenticacdo por servidor publico.

V - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

1 - A proposta de prego devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco, CNP] e inscri¢do estadual;

b) ndmero do processo e do Pregao;

c) descricao do objeto da presente licitacdo;

d) precos unitdrio e total, em moeda corrente nacional, em algarismo, apurado a data de sua
apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos
precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como
por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitacao.

e) condicdes de pagamento (em conformidade com o presente edital);

f) ndmero da agéncia bancaria e da conta corrente da empresa;

g) prazo de validade da proposta de no minimo sessenta dias.

h) serdo desclassificadas propostas com valor superior ao valor estimado pela administracao
municipal, com base no Inciso X, do Art. 40, da Lei Federal n? 8666/93 e alteracdes
posteriores.

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "HABILITACAO"
1 - O Envelope n? 02 "Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os
quais dizem respeito a:

1.1 - HABILITACAO JURIDICA (Art. 28, Lei Federal n® 8666/93)

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, ou outro ato constitutivo de empresa
registrado em 6rgdo competente;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por ac¢des,
acompanhados da documenta¢do mencionada na alinea "b", deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
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e) Decreto de autorizacgdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, quando a atividade assim o exigir.

1.1.1 - Os documentos relacionados nas alineas "a" a "d" deste subitem 1.1 ndo precisardo

constar do Envelope "Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o

credenciamento neste Pregdo.

1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Art. 29, Lei Federal n2 8666,/93)

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNP));

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Estadual da sede da licitante,
expedida pelo 6rgdo competente;

d) Certidao de regularidade de Tributos Municipais, expedida no local do domicilio ou sede
da licitante, ou ainda obtidas via internet, quando disponivel;

e) Prova de Regularidade junto a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa, Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal ou
Certidao Conjunta RFB/ PGFN;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por
meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT.

g.1 Serdo aceitas certiddes positivas, desde que cumpridas as exigéncias do § 22, do Art.
642-A, do Decreto-Lei n? 5452/1943.

1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 31, Lei Federal n® 8666/93)

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial expedida

pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida pelo
distribuidor do domicilio da pessoa fisica.
a.1 Caso a licitante tenha estado em regime de Concordata ou Recuperacdo Judicial, devera
apresentar, juntamente com a certiddo positiva, prova de resolucdo judicial do processo,
emitida hd menos de 60 (sessenta) dias da data prevista para entrega da proposta, se
outro prazo nao estiver assinalado em lei ou no préprio documento.

1.4 - OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracdo formal de que se encontra em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho na observancia das vedacgdes estabelecidas no Art. 79, inciso XXXIII da
Constituicao Federal, ou seja, proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicio de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme Anexo III.

b) Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracdo, conforme Anexo IV.

2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

2.1 - Na hip6tese de nao constar prazo de validade nas certidoes apresentadas, a
Administracdo aceitard como validas as expedidas até sessenta dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.
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2.2 - A licitante respondera pela veracidade de todas as informagdes que prestar, sob pena de
crime de falsidade material (Art. 297 e 298 do Cédigo Penal) ou ideoldgica (Art. 299 do Cédigo
Penal), ou ainda, de ser desclassificada, ou ver anulada a adjudicacao, ou rescindido o seu
Contrato.

2.3 - Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substitui¢ao
aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

2.4 - Os documentos deverdo ser entregues e apresentados, preferencialmente, na ordem
exigida no edital.

VII - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

1 - No horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com
duracdo minima de dez minutos.

2 - Apos os respectivos credenciamentos, as licitantes entregarao ao Pregoeiro a Declaracdo
de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo e a Declaracdo de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, de acordo com o estabelecido nos Anexos II e V deste Edital e,
em envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitacio.

2.1 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

3 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nao atenda as especificacoes, prazos e condicdes fixados neste Edital;

b) que apresentem prec¢o baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

3.1 - No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddao das operacgoes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as corre¢des no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos os pre¢os unitarios. As correg¢des efetuadas serao
consideradas para apuracio do valor da proposta.

3.2 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

4 - As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condi¢cdo definida na alinea anterior, serao
selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 3 (trés). No
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

4.1 - Para efeito de selecdo sera considerado do item.

5 - O Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.
5.1 - Alicitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacdo de lances
em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

6 - Os lances deverdao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, observada a reducdo minima entre os lances de 1% (um por cento),
aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro. A aplicacdo do valor de redu¢do minima entre os
lances incidira sobre o prego do item.

7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacao de lances.
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8 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as
selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificacdo, serd assegurada as
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a contratacgao,
observadas as seguintes regras:

8.1 - O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da
proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5%
(cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente preco inferior ao
da melhor classificada, no prazo de cinco minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia.

8.1.1 - A convocacgdo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas
condig¢des do subitem 8.1.

8.2 - Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem
de classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das
propostas, se enquadrem nas condi¢des indicadas no subitem 8.1.

8.3 - Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem
8, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de
preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

9 - O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposi¢cdes dos subitens 8.1 e 8.2, ou, na falta desta, com base na classificacdo de que trata o
subitem 8, com vistas a redugdo do prego.

10 - Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

10.1 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante, que
serd juntada aos autos por ocasido do julgamento.

11 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacao de seu autor.

12 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagcdo
poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitacdo, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos ou

b) verificagdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.

12.1 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser juntados aos autos do
processo de licitacio os documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

12.2 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcangados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

12.3 - Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera exigida
comprovacdo de regularidade fiscal, mas serd obrigatéria a apresentacdo dos documentos
indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “g” do item VI deste Edital, ainda que os mesmos
veiculem restricdes impeditivas a referida comprovacao.

12.3.1 - Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢ées do subitem
12.3 deste item VII deverd comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacido das san¢oes cabiveis.

12.3.2 - A comprovag¢do de que trata o subitem 12.3.1 deste item VII devera ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com
efeitos de negativas, no prazo de cinco dias uteis, contado a partir do momento em que a
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licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo. (LC n2 155/2016)

13 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagcdo previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

14 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo,
o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 8 deste item VII,
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condicdes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de
habilita¢do, caso em que sera declarado vencedor.

VIII - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intenc¢ao, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacao de
memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazdes
em igual ndmero de dias, que comecarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicagdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e
o encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o
procedimento.

5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6 - A adjudicacdo e a homologacdo ficara condicionado a prévia constatacdo de que o objeto
da licitacdo a ser fornecido pelo vencedor do certame atende as exigéncias da administragao,
facultando a administragdo realizar tal constatacdo em empresas do ramo ou por uma equipe
de apoio especialmente designada para proceder esta constatagdo e, para tanto, solicitara ao
vencedor que apresente o objeto no local a ser indicado, devendo assim proceder num prazo
de vinte e quatro horas.

7 - Caso o objeto ndo esteja em perfeitas condi¢des de uso e conservacao na forma descrita
no item acima, a administracdo reserva o direito de ndo adjudicar o objeto, sendo
considerado desclassificado o vencedor do certame, caso em que, a proposta vencedora sera
aquela classificada em segundo lugar, devendo o objeto ser submetido ao mesmo
procedimento.

8 - 0 laudo a ser apresentado pela equipe de apoio ou empresas do ramo na forma descrita
no item “6” acima, que considerar o objeto inadequado, podera ser contestado no prazo de
cinco dias apds ciente o vencedor deste laudo, contudo, o recorrente devera apresentar
contra laudo atestando as boas condi¢des do objeto.

9 - Apresentado o recurso o Pregoeiro e a Equipe de Apoio da licitagdo julgard o mesmo
definitivamente.

IX - DAS CONDICOES E DA EXECUCAO E DOS PRAZOS

9.1 Alicitante devera executar os servicos da seguinte forma:

a) fornecer acesso irrestrito a base de informagdes disponibilizadas pela administracao;

b) obrigacdo de publicar todas as matérias enviadas, mediante a aprovacdo de servidor
devidamente designado pela administragao;
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c) responsabilizar-se pela qualidade e ética que o servico exigir.

9.2 0 prazo de execucdo do objeto desta licitacdo pelo periodo de doze meses, podendo ser
prorrogado, por acordo entres as partes, nos termos do inciso II, do Art. 57 da Lei Federal
n? 8666/93 devidamente atualizada.

9.3 O contrato resultante desta licitacao tera vigéncia de doze meses.

X - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

1 - Por ocasido da execucdo, a Contratada devera comprovar todas as condicGes estabelecidas
na proposta.

2 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacio, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

XI - DA FORMA DE PAGAMENTO

1 - O pagamento sera efetuado em até trinta dias contados da entrega do objeto, mediante
apresentacao da nota fiscal devidamente empenhada.

2 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecées serdao devolvidas a Contratada e
seu vencimento ocorrera em dez dias apds a data de sua apresentacio valida.

3 - O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, a critério da Prefeitura
Municipal de Nova Canaa Paulista, sendo vedado a Contratada emitir boleto bancario, bem

como negociar seus créditos com terceiros.

XII - DA CONTRATACAO

1 - A contratagdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante assinatura de termo
de contrato, cuja respectiva minuta constitui o Anexo VI deste Edital.

1.1 - Se, por ocasido da formalizagdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos
federais e divida ativa da Unifio) estiverem com os prazos de validade vencidos, o érgao licitante
verificard a situacdo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obten¢do por tais meios,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2 - Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informagdes, a Adjudicataria
sera notificada para, no prazo de cinco dias uteis, comprovar a situagdo de regularidade de
que trata o subitem 1.1 deste item XII, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas,
com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contrata¢do ndo se realizar.

2 - A adjudicatéaria dever4, no prazo de cinco dias corridos contados da data da convocacao,
comparecer a Prefeitura Municipal para assinar o termo de contrato.

3 - Quando a Adjudicatiria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos
subitens 12.3.1 e 12.3.2, do item VII ou, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situa¢do regular de que trata o subitem 1.1 deste item XII, ou se
recusar a assinar o contrato, serao convocadas as demais licitantes classificadas para
participar de nova sessdo publica do Pregdo, com vistas a celebracdo da contratacao.

3.1 - Essa nova sessdo sera realizada em prazo nio inferior a trés dias tteis, contados da
divulgacao do aviso.

3.2 - A divulgacdo do aviso ocorrera por publicacdo na forma do Decreto Municipal
n? 522/2007, alterado pelo Decreto Municipal n® 822/2013 (Regulamenta o pregio no
municipio).

3.3 - Na sessdo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-do as disposicdes dos
subitens 9 a 14 do item VII; e 1, 2 e 6 do item VIII deste Edital.
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XIII - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do municipio
de Nova Canad Paulista pelo prazo de até 5 (cinco) anos a pessoa, fisica ou juridica, que
praticar quaisquer atos previstos no Art. 72 da Lei Federal n? 10520, de 17 de julho de 2002.
2 - A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na legislacao, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

XIV - DA GARANTIA CONTRATUAL
1 - Nao serd exigida a prestacdo de garantia para a contratacao resultante desta licitacdo.

XV - DAS DISPOSICOES FINAIS

1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

2 - Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a
serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

2.1 - Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
propria ata.

3- Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as
propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

4 - O resultado do presente certame sera divulgado pelos mesmos meios em que foi realizado
o chamamento das empresas.

5 - Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacdo, serdo publicados na
forma do Decreto Municipal n? 522/2007, alterado pelo Decreto Municipal n? 822/2013
(Regulamenta o pregio no municipio).

6 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes ficardo a
disposicdo para retirada no Setor de Licitagdes, ap6s a publicacdo do contrato.

7 - Até dois dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
Pregao.

7.1 - A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira no prazo de até
um dia util, anterior a data fixada para recebimento das propostas.

7.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizagdo
do certame.

7.3 - Os recursos deverao ser apresentados no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal no
horario normal de expediente no prazo legal, sob pena de nao serem conhecidos.

7.4 - Os recursos deverdo ser apresentados no original ou cépia autenticada, ndo sendo
conhecidos os que forem enviados via e-mail, correio, fax ou qualquer outro meio que nao
apresentado na forma do item 7.3.

7.5 - Os recursos deverdo estar devidamente fundamentados e, se for o caso, acompanhados
da documentacgao pertinente.

7.6 - Os recursos devem ser assinados por representante legal da empresa, ou procurador,
acompanhados dos seguintes documentos:

7.6.1 - tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e;
7.6.2 - tratando-se de procurador, o instrumento de procuracao publico ou particular com
firma reconhecida, do qual constem poderes especificos para interpor recursos e desistir de
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sua interposicdo, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no
subitem 7.6.1, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

7.7 - Uma vez procedido o julgamento e decorrido in albis o prazo recursal, ou tendo havido
desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos recursos interpostos, o processo licitatdrio
sera encaminhado ao Prefeito Municipal para a competente deliberacao.

7.8 - Homologado o resultado prolatado pela Comissdo Permanente de Licitagdes, a
proponente vencedora sera convidada, dentro do prazo do periodo de validade da proposta, a
comparecer em data, hora e local que forem indicados para assinatura do termo de contrato.
8 - Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

9 - Integram o presente Edital:

Anexol Especificacdes Técnicas;
Anexo Il Modelo de Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
Anexo III Declaragdo de Situagdo Regular Perante o Ministério do Trabalho;
Declaracao de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou Contratar com a
Anexo IV . ~
Administracao;
AnexoV Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo VI Minuta de Contrato e;
Anexo VII Termo de Ciéncia e Notificacao.

10 - As despesas serdo cobertas com recursos de dotacdo especificas do Orgamento Fiscal do
exercicio de 2017:

02.04.00 - Prefeitura/Administracdo; 04.122.0044.2009.0000 - Manutencdo da
Administracdo; 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; Ficha n? 046.

11 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Santa Fé do Sul/SP.

Nova Canaa Paulista/SP, 03 de janeiro de 2017.

JOSE MARCOS ALVES
Prefeito Municipal
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ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 004/2017 PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, divulgacio
eletronica de atos oficiais e dos eventos municipais e; gerenciamento de e-mails corporativo,
conforme descrito neste Anexo.

DESCRICAO DOS SERVICOS

1 - A prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, compreende:

v Contato com os setores da administragdo municipal para coleta de informagdes relevantes para
divulgacao;

v' Programa regular de relacionamento e informa¢do com os diversos setores da administragio
municipal;

v’ Sugestio de pautas e desenvolvimento de matérias;

v Redagio e envio de informacdes para aprovacio da administragio e, apds aprovacio divulgagio nos
meios selecionados;

v Contatos regulares e frequentes com os setores da administracio municipal para prévio
conhecimento das pautas;

v Planejamento e acompanhamento de a¢des promovidas pela administracio municipal.

2 - A prestacao de servico de divulgacao eletrénica dos eventos municipais, compreende:

v Divulga¢ido em midia eletrdnica: o servico compreendera a coleta, selecio, formatacio em bancos
de dados das a¢des e eventos municipais;

v As informagdes coletadas receberdo tratamento grafico e revisio de redagio para disponibilizagio
nas midias eletronicas (pagina eletrénica do municipio e redes sociais);

v Coleta de noticias em midia impressa: compilagdo de noticias, entrevistas, reportagens e artigos
extraidos da midia impressa (jornais, revistas e periddicos), digitalizados ou transformados em
PDF, ou de outra forma que permita a inserc¢do nas midias eletrdnicas;

v’ Coleta de noticias em TV: compilacio de matérias extraidas de telejornais e outros programas de
televisdo de contetido jornalistico. O material serd disponibilizado via internet com o respectivo
video, transcricdo e link para reportagens, de forma a permitir o acesso integral as matérias
veiculadas em televisdo;

v Coleta de noticias em radio: compilagdo de gravagdes e transcrigdes de entrevistas e reportagens
extraidas da programacdo de radios AM e FM. O material serd disponibilizado via internet com
disponibilizacdo do arquivo em audio e da respectiva transcri¢ao, permitindo o acesso a noticia tal
como veiculada.

v Coleta de noticias em midia digital: compilagdo de noticias, entrevistas, reportagens, artigos,
citacdes e comentdrios extraidos de sites, agéncias de noticias online, blogs e redes sociais. O
material devera ser digitalizado ou transformado em PDF ou de outra forma que permita a inser¢do
nas midias eletronicas.

3- A prestacdo de servico de gerenciamento de e-mails corporativo, compreende:
v’ Criacdo/exclusio de e-mails para os departamentos conforme solicitado.

4 - Toda publicacdo devera ser autorizada por servidor devidamente designado pela administragao.
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ANEXO II
Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao

DECLARACAO

REFERENTE: Processon?004/2017
Pregdo Presencial n® 001/2017

(NOME DA EMPRESA) CNP] n. , sediada (enderego
completo) , por meio de seu representante legal (ou procurador) Sr.
, CPF DECLARA, sob as penas da lei, que atende

plenamente os requisitos de habilitacdo constantes no edital referente ao Pregdo Presencial
n2001/2017.

Local e Data

(a):

Nome e Numero da Identidade do declarante
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ANEXO III
Declaracao de Situagao Regular Perante o Ministério do Trabalho

DECLARACAO

REFERENTE: Processon®004/2017
Pregdo Presencial n2 001/2017

..................................................................................... inscrito no CNPJ N........, por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr.(@)e.eoereenneen. , portador(a) da Carteira de Identidade
o T € do CPF N DECLARA para fins do disposto no inciso V do art. 27

da lei n. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do inciso XXXIII do art. 79 da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e, que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva caso emprega menor: emprega menor a partir de quatorze anos na condicdo de
aprendiz ( )

Local e Data:
Nome, cargo e assinatura
Razdo Social da empresa.
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ANEXO IV
Declaragdo de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou Contratar com a
Administracdo

DECLARACAO

REFERENTE: Processon®004/2017
Pregao Presencial n2 001/2017

(NOME DA EMPRESA) CNP] n.2 , sediada (enderego
completo) , por meio de seu representante legal (ou procurador) Sr.
, CPF declara, sob as penas da lei, que até a presente data

inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

(a):

Nome e Numero da Identidade do declarante
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ANEXOV
Declaraciao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

DECLARACAO

REFERENTE: Processon®004/2017
Pregdo Presencial n2 001/2017

A empresa , CNP] n.2 , declara a Prefeitura Municipal de
Nova Canad Paulista/SP, para fins de participa¢cdo no Pregdo Presencial n® 001/2017, que
enquadra-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 32 da
Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate.

Local e Data

(a):

Nome e Numero da Identidade do declarante
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ANEXO VI
Minuta de Contrato

CONTRATO N2 0xx/2017
PROCESSO N2 004/2017
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

Por este instrumento, a Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista, com sede a Rua Oito, 650,
Centro, CNP] 65.711.954/0001-58, neste ato representada pelo Prefeito Municipal, Senhor José Marcos
Alves, doravante denominada simplesmente Contratante e de outro lado a empresa (pessoa juridica -
qualificacdo completa), doravante denominado (a) simplesmente Contratada, tem entre si, justo e
contratado, a contratagdo de prestacdo de servicos, referente ao Pregdo Presencial n® 001/2017 e
proposta adjudicada, documentos que integram o presente instrumento de contrato, de forma
indissociavel, nos termos da Lei Federal n? 8666/93 e suas alteracdes posteriores, pelas Clausulas e
condi¢des adiante expostas:

I- OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato a prestacio de servicos de assessoria de imprensa,
divulgacdo eletronica de atos oficiais e dos eventos municipais e; gerenciamento de e-mails
corporativo, conforme descrito no Anexo I.

II- VALOR
2.1 O valor global do presente contrato é de R$ ...... (...

111 - CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE

3.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 dias contados da entrega do objeto, mediante apresentacio
da nota fiscal devidamente empenhada.

3.2 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera em dez dias apds a data de sua apresentagdo valida.

3.3 - O pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista.

IV - DAS CONDICOES E DA EXECUGAO E DOS PRAZOS

9.1 A Contratada devera executar os servigcos da seguinte forma:

a) fornecer acesso irrestrito a base de informagdes disponibilizadas pela administragéo;

b) obrigacdo de publicar todas as matérias enviadas, mediante a aprovagao de servidor devidamente
designado pela administracao;

c) responsabilizar-se pela qualidade e ética que o servigo exigir.

9.2 0 prazo de execucdo do objeto desta licitagdo pelo periodo de doze meses, podendo ser prorrogado,

por acordo entres as partes, nos termos do inciso II, do Art. 57 da Lei Federal n2 8666/93 devidamente

atualizada.

9.3 O contrato resultante desta licitagdo tera vigéncia de doze meses.

9.4 O presente Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as Clausulas

avencadas e conforme a Lei Federal n? 8.666/93, e suas alteragdes, respondendo cada qual pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, nos termos do Artigo 66 da citada Lei.

V- DO CREDITO

5.1 As despesas serdo cobertas com recursos de dotagdo especificas do Orgamento Fiscal do exercicio
de 2017:

02.04.00 - Prefeitura/Administracdo; 04.122.0044.2009.0000 - Manutencdo da Administracio;
3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiro - Pessoa Juridica; Ficha n 046.
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VI - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1 A Contratante se obriga a efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos avengados, apds verificar a
regularidade fiscal da empresa.

6.2 A Contratante se reserva no direito de descontar, do preco avenc¢ado, o valor de qualquer multa
imposta a Contratada, em virtude do ndo cumprimento das condi¢des estipuladas neste contrato e
que nao sejam determinantes de rescisdo contratual.

6.3 A Contratante, reserva-se no direito de suspender ou resilir, a qualquer tempo, a execugdo do
objeto deste contrato, sem qualquer 6nus ou indenizagio.

6.4 A Contratante reserva-se no direito de exercer o acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do
objeto deste contrato, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da Contratada.

6.5 A Contratante ndo permitira que terceiros estranhos ao contrato, executem o objeto licitado.

6.6 A Contratante prestard as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
Contratada.

VII- DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 Realizar as publica¢des, conforme o prazo minimo estabelecido pela Contratante.

7.2A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem, no fornecimento do objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor
inicial atualizado do contrato; como dita o § 12 do art. 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracgdes.

7.3 A execugido do objeto devera obedecer aos padrdes apresentados na proposta de preco.

7.4 A Contratada obrigar-se-4 a responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do objeto, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos,
contribui¢des, indenizagdes e outras exigéncias fiscais, sociais ou trabalhistas, relativas ao contrato
resultante desta licitacdo.

7.5A Contratada prestard a Administracdo, os esclarecimentos que julgar necessarios para a boa
execugdo deste contrato.

7.6 A Contratada comunicara a Administragao, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente.

7.7A Contratada respondera por quaisquer danos causados diretamente a Administracio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugio deste contrato.

7.8 A Contratada se obriga a arcar com todas as despesas referentes ao fornecimento dos materiais,
desde o transporte, exceto alimenta¢ido e hospedagem.

7.9A Contratada se obriga a adequar-se a execucdo deste contrato, diante das determinacdes e
recomendacdes da Contratante.

VIII - DAS PRERROGATIVAS
8.1 Fica facultada a Contratante as prerrogativas previstas no Artigo 58 da Lei Federal n® 8.666/93, e
suas alteracgdes.

IX - DAS ALTERACOES
9.1 O presente Contrato podera ser alterado, unilateralmente pela Contratante, ou por acordo entre as
partes, nos casos previstos no Artigo 65 da Lei Federal n? 8.666/93, e suas alteragdes.

X - DA VINCULAGCAO
10.1 O presente Contrato esta vinculado ao Processo de Licitacdo n? 004/2017, modalidade de Pregao
Presencial n2 001/2017.

XI - DO EQUILIBRIO CONTRATUAL

11.1 No caso de alteragido devera ser observado que as Clausulas econémico-financeiras do Contrato
deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual observando o disposto nos § 12 e 2°
do Artigo 58 da Lei Federal n2 8.666/93, e suas alteragdes.

XII - DA EXECUCAO

12.1 O presente Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as Clausulas
avencadas e conforme a Lei Federal n? 8.666/93, e suas alteragdes, respondendo cada qual pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, nos termos do Artigo 66 da citada Lei.
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XIII - DOS CASOS OMISSOS
13.1 O presente Contrato, inclusive nos casos omissos, submete-se as normas estabelecidas na Lei
Federal n® 8.666/93, e suas alteragdes.

XIV - DA RESCISAO CONTRATUAL
14.1 Operar-se-a rescisdes contratuais administrativa, amigaveis e ou judicialmente, nos termos do
Art. 79 da Lei Federal n? 8.666/93, e suas alteragdes, constituindo motivos para rescisdo aqueles
elencados no Art. 78 da referida Lei.

XV - DA MULTA

15.1 Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a Contratante reserva-se o direito de aplicar ao
Contratado multa no valor de 10% (dez por cento) do valor do Contrato, sem prejuizo das sang¢des de
adverténcia, suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de Contratar com a
Contratante, por prazo nio superior a dois anos e declaracdo de idoneidade para licitar com a
Contratante, nos termos do Artigo 87, Incisos |, I, Il e IV da Lei Federal n2 8.666/93, e suas alteragdes.

XVI-DO FORO

16.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Santa Fé do Sul/SP, para dirimirem as duvidas e
pendéncias oriundas do presente Contrato, excluindo-se qualquer outro.

16.2 E, por estarem as partes Contratantes de pleno acordo quanto a tudo que ficou exarado neste
instrumento, assinam-no este em trés vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas.

Nova Canaa Paulista/SP, .............. de e de 2017.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAA PAULISTA
CONTRATANTE
JOSE MARCOS ALVES
Prefeito Municipal

EMPRESA
CONTRATADA
XXXXXX XXXXX XXXXXX
Proprietario
Testemunhas:
12 22
Nome: Nome:

RG: RG:
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ANEXO VII

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(CONTRATOS OU ATOS ]URiDICOS ANALOGOS]

Contratante Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista
Contratada

Contrato n®

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria de imprensa,
Objeto divulgacdo eletronica de atos oficiais e dos eventos municipais e; gerenciamento de
e-mails corporativo, conforme descrito no Anexo I.

Advogados

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado e, cientes do
seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento,
damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até
julgamento final, e sua publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, declaramos estar CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o art.
90 da Lei Complementar n? 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrdnica aos
interessados.

Nova Canaa Paulista/SP, .......... {6 I, de 2017.

Contratante

Nome e Cargo

e-mail Institucional

e-mail Pessoal

Assinatura

Contratada

Nome e Cargo

e-mail Institucional

e-mail Pessoal

Assinatura




