PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAA PAULISTA

Estado de Sao Paulo
CNPJ (MF) 65.711.954/0001-58
Rua Oito, n°® 650 — Fones/Fax (17) 3681-1124 e 3681-1129 CEP 15.773-000

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 018/2021 PREGAO PRESENCIAL N° 005/2021

OBJETO

Contratacdo de empresa com disponibilizacdo de 01 (um) profissional para prestacéo de
servigos consistente no preenchimento e transmissdo de dados dos servigos inerente ao
Departamento de Recursos Humanos:

e Audesp Fase 3 — Atos de Pessoal;

e SisCAAweb — Sistema de Admissao, Aposentadoria/Pensdo TCESP;

e RAIS — Relacdo Anual de Informagfes Sociais;

¢ DIRF — Declaragéo de Imposto de Renda Retido na Fonte — Receita Federal;

e Sistema de Concursos e Sele¢cbes — TCE — SP;

e Outros Programas relacionados ao Setor de Pessoal, além de assessorar no
Sistema informatizado do ponto eletrénico e Folha de Pagamento.

CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais, as quais seréo previamente estipuladas
pelo setor competente.

Salienta-se que o profissional designado pela licitante vencedora do certame devera ser
fixo, sendo vedada a alteragédo de profissional sem o prévio conhecimento e autorizagéo
desta municipalidade.

PROPOSTA DE PRECOS

A proposta de precos ndo podera ultrapassar o valor de referéncia, isto é, R$
39.200,04 (trinta e nove mil e duzentos reais e quatro centavos), sob pena de
desclassificacdo da proposta.

FISCALIZACAO

Os trabalhos a serem conduzidos através da contratada serdo fiscalizados por
gestores previamente designados pela Administragéo.

PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para execucao dos servicos, bem como do contrato a ser firmado, sera de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado em conformidade com limites estabelecidos
pela Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracfes posteriores.
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ANEXO Il
Modelo de Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao

DECLARACAO

REFERENTE: Processo n°018/2021
Pregéo Presencial n® 005/2021

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n.° , sediada
(endereco completo) , por meio de seu representante
legal (ou procurador) Sr.

, CPF DECLARA, sob as penas da lei, que atende

plenamente os requisitos de habilitacdo constantes no edital referente ao Pregédo
Presencial n° 005/2021.

Local e Data

@ :
Nome e NuUmero da Identidade do
declarante
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ANEXO llI
Declaracao de Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho

DECLARACAO

REFERENTE: Processo n°®018/2021
Pregdo Presencial n® 005/2021

..................................................................................... inscrito no CNPJ N..........., por
intermédio de seu

representante legal 0(a) Sr.(a).......cccooevvveeiiiiiiiiinnn. , portador(a) da Carteira de
Identidade

3 T edo CPFn........... DECLARA para fins do disposto no inciso V do
art. 27

da lei n. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e, que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva caso emprega menor: emprega menor a partir de quatorze anos na condi¢ao
de aprendiz ()

Local e Data:

Razéo Social da empresa
Nome, cargo e assinatura
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ANEXO IV
Declaracao de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou
Contratar com a Administracéo

DECLARACAO

REFERENTE: Processo n°®018/2021
Pregdo Presencial n® 005/2021

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n.° , sediada
(enderego completo) , por meio de seu representante
legal (ou procurador) Sr.

, CPF declara, sob as penas da lei, que até a

presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

(a):
Nome e Numero da ldentidade do
declarante
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ANEXO V
Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

DECLARACAO

REFERENTE: Processo n°®018/2021
Pregdo Presencial n® 005/2021

A empresa , CNPJ n.° , declara a Prefeitura Municipal
de Nova Canad Paulista/SP, para fins de participacdo no Pregao Presencial n°
00x/2021, que enquadra-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos
termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando
apta a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate.

Local e Data

(a):
Nome e NUumero da Identidade do
declarante
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ANEXO VI

Minuta de Contrato

PROCESSO N° 018/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 005/2021

CONTRATO N° xxx/2021

Por este instrumento, a Prefeitura do Municipio de Nova Canaa Paulista/SP, com sede a
Rua Oito, n°® 650, Centro, neste municipio de Nova Canaa Paulista/SP, inscrita no CNPJ sob
n° 65.711.954/0002-58, neste ato representada por sua Prefeita Municipal, Senhora Thais
Cristina Costa Moreira, cuja qual autorizou a lavratura do presente termo de contrato,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e de outro lado a empresa
XXXXXXXXXXXXX, (qualificagdo completa), devidamente inscrita no CNPJ sob n°® XXXXXXXXXX,
neste ato representada por (nome e cargo), portador do RG sob n° xxxxxxx e do CPF sob n°
XXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tem entre si, justo
e contratado a prestacao dos servigcos descritos neste termo, referente ao Pregdo Presencial
n® 005/2021, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, pelas
Clausulas e condi¢des adiante expostas:

I-OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de empresa com
disponibilizacdo de 01 (um) profissional para prestacdo de servicos consitente no
preenchimento e transmissdo de dados dos servicos inerente ao Departamento de
Recursos Humanos, conforme descrito no Anexo |.

Il - VALOR
2.1 (A fixagdo do preco dependente da efetiva proposta vencedora na referida
licitacao).

[l - CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - O pagamento sera efetuado em até trinta dias contados da apresentacdo da
nota fiscal devidamente empenhada.

3.2 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a
Contratada e seu vencimento ocorrerA em dez dias ap6s a data de sua
apresentacao valida.

3.3 - O pagamento sera efetuado através de cheque nominal a empresa ou crédito
em conta corrente em nome da empresa, a critério da Prefeitura Municipal de Nova
Canaé Paulista, sendo vedado a Contratada emitir boleto bancéario, bem como
negociar seus créditos com terceiros.
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IV - DO PRAZO DO CONTRATO

4.1 O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes nos termos
do Art. 57, da Lei Federal n°® 8.666/93.

V - DO CREDITO

5.1 As despesas serdo cobertas com recursos de dotacao especificas do Orcamento
Fiscal do exercicio de 2021:

02.04.00 — Administracao; 04.122.0044.2009.0000 — Manutencéo da Administracao;
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ, Ficha n° 026 — Fonte Municipal.

VI - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1 A Contratante se obriga a efetuar o pagamento nas condicbes e prazos
avencados, apos verificar a regularidade fiscal da empresa.

6.2 A Contratante se reserva no direito de descontar, do preco avengado, o valor de
qualquer multa imposta a Contratada, em virtude do ndo cumprimento das condicdes
estipuladas neste contrato e que ndo sejam determinantes de rescisao contratual.
6.3 A Contratante, reserva-se no direito de suspender ou resilir, a qualquer
tempo, a aquisicao do objeto deste contrato, sem qualquer 6nus ou indenizacao.

6.4 A Contratante reserva-se no direito de exercer o acompanhamento e
fiscalizacdo da execucédo do objeto deste contrato, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da Contratada.

6.5 A Contratante ndo permitira que terceiros estranhos ao contrato, executem o
objeto licitado.

6.6 A Contratante prestard as informacdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitado pela Contratada.

6.7 A Contratante, por ocasido da assinatura do termo de contrato, devera
designar Fiscal de Contrato para o acompanhamento da realizagcdo dos servicos e,
pelo atestado de cumprimento da efetiva despesa e das obrigacdes inerentes a este
instrumento.

VIl - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s
acrescimos ou supressoes que se fizerem, no fornecimento do objeto, de até 25%
(vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato; como dita o § 1°
do art. 65 da Lei 8666/93 e suas alteracoes.

7.2 A execucao do objeto devera obedecer aos padrdes apresentados na proposta de
preco.

7.3A Contratada obrigar-se-4 a responder, em relagdo aos seus empregados, por
todas as despesas decorrentes da execucdo do objeto, tais como: saléarios,
seguros de acidente, taxas, impostos, contribuicdes, indenizacdes e outras
exigéncias fiscais, sociais ou trabalhistas, relativas ao contrato resultante desta
licitacao.

7.4A Contratada prestarda a Administracdo, 0s esclarecimentos que julgar
necessarios para a boa execucao deste contrato.
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7.5A Contratada comunicara a Administracdo, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente.

7.6 A Contratada responderd por quaisquer danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo
deste contrato.

7.7A Contratada se obriga a arcar com todas as despesas referentes ao
fornecimento dos materiais, desde o transporte, como também, todos os tributos.

7.8A Contratada se obriga a adequar-se a execucdo deste contrato, diante das
determinacdes e recomendacdes da Contratante.

7.9 A Contratada devera cumprir carga horaria semanal de 30 (trinta) horas as quais
serdo comprovadas por meio de ponto biométrico.

VIl - DAS PRERROGATIVAS
8.1 Fica facultada a Contratante as prerrogativas previstas no Art. 58 da Lei Federal
n°® 8666/93, e suas alteracdes.

IX - DAS ALTERACOES

9.1 O presente Contrato podera ser alterado, unilateralmente pela Contratante, ou
por acordo entre as partes, nos casos previstos no Art. 65 da Lei Federal n°® 8666/93,
e suas alteracgoes.

X - DA VINCULACAO
10.1 O presente Contrato esta vinculado ao Processo de Licitagdo n® 018/2021 e
modalidade Pregdo Presencial n® 005/2021.

Xl - DO EQUILIBRIO CONTRATUAL

11.1 No caso de alteracdo devera ser observado que as Clausulas econdémico-
financeiras do Contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio
contratual observando o disposto nos § 1° e 2° do Art. 58 da Lei Federal n°® 8666/93,
e suas alteracoes.

XIl - DA EXECUCAO

12.1 A prestacéo dos servicos objeto desta licitacdo deverdo ser prestados junto ao
Setor de Recursos Humanos, nesta Prefeitura Municipal de Nova Canaa
Paulista/SP.

12.2 A execucdo dos servigos deverd ter inicio na data indicada no presente termo.
12.3 O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado
por acordo entre as partes, nos termos do Art. 57, da Lei Federal n°® 8666/93.

Xlll - DOS CASOS OMISSOS
13.1 O presente Contrato, inclusive nos casos omissos, submete-se as normas
estabelecidas na Lei Federal n°® 8.666/93, e suas alteracoes.

XIV - DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1 Operar-se-a rescisdo contratual administrativa, amigavel e ou judicialmente,
nos termos do Art. 79 da Lei Federal n°® 8666/93, e suas alteragdes, constituindo
motivos para rescisao aqueles elencados no Art. 78 da referida Lei.
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XV - DA MULTA

15.1 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Contratante reserva-se o direito
de aplicar ao Contratado multa no valor de 10% (dez por cento) do valor do
Contrato, sem prejuizo das sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria de
participagcédo em licitacdo, e impedimento de Contratar com a Contratante, por prazo
nao superior a dois anos e declaracéo de idoneidade para licitar com a Contratante,
nos termos do Art. 87, Incisos |, I, lll e IV da Lei Federal n° 8666/93, e suas
alteracdes.

XVI - DO FORO
16.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Santa Fé do Sul/SP, para dirimirem as
duvidas e pendéncias oriundas do presente Contrato, excluindo-se qualquer outro.

E, por estarem as partes Contratantes de pleno acordo quanto a tudo que ficou
explanado neste instrumento, assinam no este em trés vias de igual teor e forma,
juntamente com duas testemunhas.

Nova Canaa Paulista/SP, .............. de i de 2021.

Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista/SP
CONTRATANTE
Thais Cristina Costa Moreira
Prefeita Municipal

Empresa
CONTRATADA
XXXXXX XXXXK XXXXXX
Cargo
Testemunhas:
12 22
Nome: Nome:

RG: RG:
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista/SP

CONTRATADO: ...oviiiiiiiieeeiieee e

TERMO DE CONTRATO N°: ...../2021

OBJETO: contratacdo de empresa com disponibilizacdo de 01 (um) profissional para
prestacdo de servigos consitente no preenchimento e transmissdo de dados dos servigos
inerente ao Departamento de Recursos Humanos, conforme descrito no Anexo |.
ADVOGADO: Michael Vinicius Domingues Torres; OAB n° 364.566; e-mail:
juridico@novacanapaulista.sp.gov.br

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucgdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolug¢éo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisées que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cddigo de Processo Civil;

d) as informac@es pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo
2° das Instrugdes n°01/2021, conforme “Declaragéo de Atualizagdo Cadastral” anexa;

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Nova Canaa Paulista/SP, ..... de ...... de 2021.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: ..o,

LOF>1 (o [0 L

CPF: o
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RESPONSAVEL PELA RATIFICACAO DA LICITACAO:
NOME: i

Cargo: ....cocveieiiieeeeeeren

CPF: e,

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

NOME: i,
Cargo: ..o
CPF: o,
Assinatura:

Pela contratada:

NOME: i,
Cargo: ..o
CPF: e,
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
NOME: e,

Cargo: ..o,

CPF: e,

Assinatura:
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ANEXO XIlIi

DADOS NECESSARIOS PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

Referente: Processo n°®018/2021
Pregéo Presencial n°® 005/2021
A
Prefeitura Municipal de Nova Canaa Paulista/SP

Contratada

Razéo Social

CNPJ

Endereco

e-mail Institucional

Telefone

Nome do Representante
(Responsavel pela assinatura do contrato)

Cargo

CPF

RG (6rgédo expedidor)

Data de Nascimento

Endereco Residencial Completo

e-mail Pessoal

Telefone

IApresentar dentro do envelope junto com a proposta de precos|




